DELEGIEREN

Aktuelle Aufgaben

DRINGEND WICHTIG
Dringend + Wichtig, aber
Wichtig: nicht dringend:
Sofort erledigen Planen
Dringend, aber Weder dringend
nicht wichtig: noch wichtig:
Delegieren Eliminieren
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DELEGIEREN ANS TEAM

AUFGABE FUR

AUFGABE

BIS WANN

FERTIG
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